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Correo electronico y tareas




Durante la clasificacion de los mensajes de tu bandeja de entrada puedes...

...1.NO HACER NADA

...2. ANADIR DESTACADOS EL MENSAJE

...3. ANADIR ETIQUETAS AL MENSAJE

...4. ASIGNAR UNA

...5. CREAR TAREA EN APLICACION DE GESTION DE TAREAS

...6. ARCHIVAR
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Angel de EMPLEA2PUN Esto es un mensaje de correo electrénico 836 : . Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 836
> Angel de EMPLEA2PUN. Esto €5 un mensaje de correo electronico 836 > Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 836
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Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electronico 8:35 Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 8:35
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:ﬂ Angel de EMPLEA2PU Esto es un mensaje de correo electranico 83§ 'f Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electranico 8:35
i Angel de EMPLEA2PU Esto es un mensaje de correo electranico 835 L Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electronico 835
s Angel de EMPLEA2PU Esto es un mensaje de correo electrénico 8:34 % Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 834
S Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje da correo electrénico 8:34 Aﬂgnl de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electronico B34
- Angel de EMPLEAZPUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 833 ° Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electronico 833
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Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 8:33 + Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 833
e - Angel de EMPLEA2PUN Esto es un mensaje de correo electrénico 823 = Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 833
Angel de EMPLEA2PU Esto es un mensaje de correo electrénico 8:32 Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 8:32
Angel de EMPLEA2PU Esto es un mensaje de correo electronico a3 Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electronico 831
Angel de EMPLEAZPUN Esto es un mensaje de correo electrénico 831 Angel de EMPLEA2PUN. Esto es un mensaje de correo electrénico 831
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A FAVOR
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EN CONTRA
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Durante la clasificacion de los mensajes de tu bandeja de entrada puedes...

...2. ANADIR DESTACADOS EL MENSAJE
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...3. ASIGNAR ETIQUETAS AL MENSAJE
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ASPECTO DE TU LISTA DE TAREAS

«.e2. ASIGNAR UN DESTACADO AL MENSAIJE +...3. ASIGNAR ETIQUETAS AL MENSAIJE

A FAVOR

[ CLARIFICAMOS LAS TAREAS Y PROGRAMAMOS SU EJECUCION

Ty
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EN CONTRA

2 MANTENEMOS LAS TAREAS EN LA BANDEJA DE ENTRADA MEZCLADAS CON
OTROS MENSAJES QUE PUEDEN SER O NO SER TAREAS




Durante la clasificacion de los mensajes de tu bandeja de entrada puedes...

...4. ASIGNAR UNA

- Tareas pendientes

...1. NO HACER NADA
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ENTRADA
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ASPECTO DE TU BANDEJA DE

ASPECTO DE TU LISTA DE TAREAS

...4. ASIGNAR UNA

+...1. NO HACER NADA

A FAVOR

[ LIMPIAMOS LOS MENSAJES DE LA BANDEJA DE ENTRADA
[ INBOX ZERO

(2 IDENTIFICAMOS LA TAREA

EN CONTRA

> EN NUESTRA LISTA DE TAREAS SOLO TENEMOS IDENTIFICADAS LAS TAREAS
RELACIONADAS CON LOS MENSAJES DE CORREO ELECTRONICO.

2 NUESTRA ORGANIZACION DE TAREAS ESTA INCOMPLETA.
{ l&

Correo electrénico y tareas




Durante la clasificacion de los mensajes de tu bandeja de entrada puedes...

...4. ASIGNAR UNA

- Tareas pendientes +

...2. ANADIR DESTACADOS EL MENSAJE

Correo electrénico y tareas



- OPCION 4 :
IV Gmail
ASPECTO DE TU BANDEJA DE
ENTRADA ASPECTO DE TU LISTA DE TAREAS

...4. ASIGNAR LA + ...2. ANADIR DESTACADOS AL MENSAJE + ...6. ARCHIVAR

A FAVOR EN CONTRA

[ LIMPIAMOS LOS MENSAJES DE LA BANDEJA DE ENTRADA > EN NUESTRA LISTA DE TAREAS SOLO TENEMOS IDENTIFICADAS LAS TAREAS
RELACIONADAS CON LOS MENSAJES DE CORREO ELECTRONICO.
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. 2 NUESTRA ORGANIZACION DE TAREAS ESTA INCOMPLETA.
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Durante la clasificacion de los mensajes de tu bandeja de entrada puedes...

...5. CREAR TAREA EN APLICACION DE GESTION DE TAREAS
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...5. CREAR TAREA EN APLICACION DE GESTION DE TAREAS + ...6.ARCHIVAR

A FAVOR EN CONTRA
2 INBOX ZERO
[ LISTA DE TAREAS UNICA (MENSAJES DE CORREO ELECTRONICO + OTRAS TAREAS) ANADS

[ CLASIFICACION, PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO (CONTROL) DE TAREAS
[Z2 INTERACCION CON OTROS PARTICIPANTES EN LA EJECUCION DE LAS TAREAS ﬁ
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